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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1. O presente contrato tem por objeto a contratagdo da PRESTAGAO DOS SERVICOS, cuja
descricdo, modo de prestagdo e prazos constam do ANEXO |, o qual € parte integrante deste
instrumento contratual:

a) Orientagdo por escrito em Licitagdes e Contratos. Limite de n® 10 (dez) consultas anuais.

b) 01 acesso anual ao Zénite Facil.

11.2. Como CORTESIA ao presente contrato a CONTRATADA ira disponibilizar ao
CONTRATANTE, além dos servigos contratados, 03 (trés) inscrigdes para reunido com a consultoria
Zénite.

2. DA JUSTIFICATIVA TECNICA:

2.1. A contratagdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia justifica-se pela necessidade
administrativa de constante melhoria dos procedimentos administrativos em tramitagdo no &mbito
desta SEFIN visando atender as demandas administrativas para cumprimento das missoes
institucionais desta Secretaria de Finangas, Planejamento e Orgamento, em consonéncia com as
boas praticas administrativas. Dentre as vantagens na realizagdo da presente contratagéo
destacamos o que segue:

- permitir um amplo conhecimento e permanente conhecimento do regime juridico da contratagio
publica para maior eficiéncia no atendimento das demandas administrativas desta
SEFIN/CAUCAIA/CE; @
- permitir um amplo conhecimento e permanente da ordem juridica que deve ser observada &
complexa e repleta de leis, decretos, instrugbes e outros atos que coexistem e que devem ser
concomitantemente aplicados;

- permitir tomadas de decisdes mais seguras e adequadas no enfrentamento das demandas
administrativas desta SEFIN, que por vezes ndo guarda solugdo expressa na lei;

- permitir um amplo conhecimento e permanente das orientagdes mais relevantes e atuais dos
Tribunais de Contas, da jurisprudéncia e dos especialistas no assunto, que doutrinam nessa area;

- O processo de contratagdo publica é uma realidade em constante atualizagao, e os problemas e as
duvidas ndo se esgotam. Ao contrario, renovam-se,

- promover enfrentamento das necessidades administrativas desta SEFIN de forma mais adequada
e alinhada as boas praticas administrativas, notadamente em face da grande variedade de objetos,
solugbes e servicos que diuturnamente sdo contratados, os quais envolvem, muitas vezes,
regramentos especificos.

Rua Coronel Correia, 1767, Centro
Caucaia/CE - CEP: 61600-004
Telefone: (085) 3387-7330




?ﬁam;a, €q

{9 %
t—i—y
y &

| Secretaria Municipal de
Financas, Planejamento " Sgppd-
e Orcamento

- garantir a eficiéncia da contratagdo, prevenindo, ainda, o agente publico deve, de eventual
responsabilizagdo, administrativa ou por tribunal de contas, pela inobservancia de deveres e
obrigagbes’.

3. DO VALOR DOS SERVICOS CONTRATADOS

3.1. O valor global estimado, de acordo com o prego de mercado, para contratagdo dos servigos
objeto do presente termo de referéncia é de R$ 14.272,00 (quatorze mil e duzentos e setenta e dois
reais);, constante da proposta da CONTRATADA, a qual é parte integrante deste contrato.

3.1.1. No valor total indicado na Clausula Terceira R$ 14.272,00 (quatorze mil e duzentos e setenta
e dois reais); encontram-se incluidos todos os impostos, taxas, contribuigies sociais e despesas
relativas ao objeto do presente contrato.

3.1.2. Havendo a prorrogagdo do prazo contratual, o valor deste instrumento sera reajustado
utilizando-se o IPCA (indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo) acumulado dos Ultimos doze
meses, observado o interregno minimo de 01 (um) ano contado da data da apresentagéo da proposta,
datada de 01/02/2022.

4. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

4.1. O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar do dia 16 de abril de 2022.
4.1.1. O presente contrato podera ter sua vigéncia prorrogada, de acordo com o interesse das partes,
nos moldes do art. 57, inc. ||, da Lei n® 8.666/93 e alteragbes posteriores.

5. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento do presente contrato sera efetuado em parcela Unica, no prazo maximo de 30 ;
(trinta) dias, a partir da apresentagdo da nota fiscal ou fatura devidamente atestada pelo @
CONTRATANTE.

5.1.1. O pagamento da fatura, em parcela tnica, dependera da emiss&o da Nota Fiscal e em caso de
devolugdo da documentagdo fiscal para corregdo, o prazo para pagamento fluira a partir de sua
reapresentagio.

5.1.2. O CONTRATANTE tera o prazo de até 03 (trés) dias Uteis para atestar a nota fiscal ou fatura,
contando-se esse prazo a partir do seu recebimento.

6. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
6.1. A despesa decorrente da prestacdo dos servigos objeto do presente contrato correra a conta da
Dotagdo Orgamentaria:

1 Inclusive, 530 reiterados os acorddos do Tribunal de Contas da UniSio gue responsabilizam os agentes por atos ilegais decomentes,
muitas vezes, da desconhecimento ou despreparo: Acorddo n® 1.048/2008 - 12 Camara, Acorddo n® 1.450/2011 - Plenario, Actrdao
n® 3.625/2011 - 2* Camara, Acorddo n® 2068/2007 - Plenario, Acérddo n® 839/2011 - Plendrio, Actrddo n® 319/2010 - Plenario,
Acordao n® 915/15 - Plenario, entre outros.
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7. DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS

7.1. DOS SERVICOS DE ORIENTACAO POR ESCRITO EM LICITACOES E CONTRATOS:

7.1.1. Os servicos de Orientagdo por escrito em Licitagdes e Contratos no limite de 10 (dez)
envolvem suporte na drea de contratagdo publica. Tém como objetivo a apresentagd@o de solugoes
para as duvidas objetivas sobre licitagdes e contratos administrativos.

7.1.2. O servigo & prestado por meio do portal www.zenite.com.br, area exclusiva, com login e senha
personalizados. O cliente formula sua divida por escrito, de forma clara, concisa e objetiva, fornecendo
todos os dados necessarios e pertinentes @ matéria objeto da Orientagdo. Com base nesses dados e
informagdes, sera elaborada a resposta/orientagéo objetiva, a qual sera fornecida ao cliente também
pela area exclusiva de assinantes desse servigo.

7.1.2.1. O login e a senha de acesso serdo disponibilizados ao CONTRATANTE em até 05 (cinco)
dias Uteis apds a data do presente instrumento contratual.

7.1.3. O CONTRATANTE devera credenciar como usudrio habilitado para realizar as solicitagdes de
orientacdes por escrito o Coordenador da Assessoria Juridica desta SEFIN, informando a
CONTRATADA o nome completo, cargo, telefone e e-mail.

7.1.4. Para todos os efeitos contratuais e para aferir o limite de Orientagdes contratadas, as indaga-
coes formuladas com até 03 (trés) questionamentos sobre um assunto especifico sédo computadas
como 01 (uma) tnica Orientagdo. As indagagdes que tratem de temas distintos entre si e, ainda, as
que excedam o numero maximo de trés questionamentos serdo consideradas Orientagdes distintas.
7.1.5. As respostas as Orientagdes por escrito serdo preparadas por equipe especializada da
CONTRATADA, a qual atua de segunda a quinta-feira, das 8h30min as 12h e das 14h as 18h e na
sexta-feira das 8h30min as 12h.

7.1.5.1. As consultas eventualmente formuladas na sexta-feira a partir das 12h, bem como em finais
de semana e/ou feriados sdo consideradas recebidas no primeiro dia Util subsequente ao do envio.
7.1.6. O prazo maximo de resposta é de 30 (trinta) horas uteis, sendo consideradas 07 (sete) horas
tteis ao dia. Em situagdes que envolvam nivel elevado de complexidade técnica, esse prazo pode
ser aumentado, sendo 0 CONTRATANTE previamente informado.

7.1.6.1. Para que possam ser oferecidas respostas concisas, nesse servigo, ndo esta incluida a
execugdo de pareceres ou dissertagdes genéricas sobre temas que ndo sejam apresentados sob a
forma de indagagdes diretas. Exclui-se do objeto da prestacdo desse servigo, em todas as suas
modalidades, a andlise de editais, minutas e termos de contratos, atas, relatorios, impugnacgoes,
recursos, informagdes em mandados de seguranga ou quaisquer outros documentos administrativos
e judiciais.

7.1.7. A Orientagdo Zénite destina-se exclusivamente a deliberagdo de situagbes que envolvam
assuntos do CONTRATANTE, sendo terminantemente vedadas informagoes e orientagbes de
interesse pessoal ou de terceiros. As Orientagbes tém carater opinativo, ficando a exclusivo critério
do CONTRATANTE aceitar e adotar as providéncias sugeridas.

7.1.8. O objeto do contrato ndo envolve pagamento por demanda de Orientagdo, mas por prego
global, conforme o plano contratado. E de responsabilidade da CONTRATADA manter a estrutura e
a equipe técnica necessdrias para a prestagdo dos servigos durante todo o periodo de vigéncia
contratado, assumindo, portanto, o custo fixo dessa estrutura em disponibilidade. Cabe ao
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CONTRATADO solicitar as orientagdes de acordo com a quantidade e no periodo contratual de seu
plano.

7.2. DA ZENITE FACIL:

7.2.1. A ZENITE FACIL é uma ferramenta dispde de sistema avancado de pesquisa, que supera
com vantagem os mecanismos de busca tradicionais. O Zénite Facil disponibiliza de forma
diferenciada amplo acervo sobre contratagéo publica, que contempla informagdes sobre a Lei n®
8.666/1993, Lei n° 10.520/2002 e decretos regulamentadores (pregdo), Lei n® 12.462/2011 (RDC),
Lei n® 13.303/2016 (Estatuto Juridico das Estatais), dentre outros.

7.2.2. O acesso as informagdes disponibilizadas na ferramenta ocorre exclusivamente durante a
vigéncia da assinatura, ndo gerando qualquer direito de posse ou propriedade apds o encerramento
do contrato em relacdo a informagdes acessadas, utilizadas ou disponibilizadas pelo Zénite Facil.
7.2.3. O nimero de usuério que pode acessar o sistema simultaneamente & igual ao numero de login
e senha contratado.

7.2.3.1. O acesso ao Zénite Facil ficara disponivel na intranet (na opgdo SISTEMAS INTEGRADOS)
E NO SITE (NA OPCAQ servigos — sistemas internos) da CONTRATANTE.

7.2.4. A CONTRATANTE podera reproduzir parcialmente o contetido veiculado na solugao, ciente de
que todos os documentos e as informagdes séo protegidos por direitos autorais e, portanto, devem
ser citados autoria e fonte.

8. DA FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO

8.1 - O gerenciamento e a fiscalizagdo do objeto desta contratagdo serdo exercidos pela
Coordenadoria da Assessoria Juridica desta SEFIN, na qualidade de representante da Administracao
especialmente designado para este fim, denominado simplesmente de GESTOR, a quem incumbe o
dever de acompanhar a execugéo do Contrato, de acordo com o estabelecido no art. 67 da Lei n°
8.666/93.

8.2. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do(a) Gestor(a) deverdo ser
solicitadas em tempo habil ao titular da Secretaria de Administragdo deste Tribunal, conforme
disposto no § 2° do art. 67 da Lei n® 8.666/93.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Incumbe ao CONTRATANTE:

9.1.1. Atender ao contido no Anexo | do presente instrumento quanto a utilizagdo dos
produtos/servigos contratados;

9.1.2. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto por intermédio de agente publico designado,
nos moldes do art. 67 da Lei n°® 8.666/93: 6.3. Comunicar imediatamente 8 CONTRATADA qualquer
iregularidade constatada na execugdo dos servigos, utilizando-se da forma escrita;

9.1.3. Efetuar o pagamento @ CONTRATADA, apés o atesto da nota fiscal/fatura, segundo as
condigdes estabelecidas na Clausula Quarta deste instrumento;

9.1.4. Zelar pelo contetdo dos produtos/servigos contratados, observando que todos os documentos
e as informacbes obtidas nas solugbes Zénite constituem materiais protegidos por direitos autorais.
A reprodugdo parcial € permitida desde que sejam citados autoria e fonte.
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10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Incumbe &8 CONTRATADA:

10.1.1. Atender ao contido no Anexo | do presente instrumento quanto a condigbes de execucao,
prazos e demais requisitos relativamente aos produtos/servigos contratados;

10.1.2. Manter durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagoes por ela
assumidas, todas as condicBes de habilitagéo exigidas para a contratagao;

10.1.3. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
CONTRATANTE;

10.1.4. Iniciar os servigos objeto deste contrato de acordo com os prazos, as condigbes de execugao
e os demais requisitos constantes do Anexo | do presente instrumento.

10.1.5. A CONTRATADA responsabiliza-se pelas despesas necessarias a execucgdo dos servigos.
Todo o pessoal utilizado na execugdo dos servicos devera ser vinculado a CONTRATADA,
responsével, Unica e exclusivamente, pelo pagamento de sua remuneragao, assim como por todos e
quaisquer encargos trabalhistas, previdencidrios e recolhimento dos tributos e taxas incidentes,
fiscais e comerciais resultantes da execugéo dos mesmos.

11. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Em caso de inexecucdo parcial ou total das condigdes fixadas no contrato, salvo se ensejada
por motivo de forga maior ou caso fortuito, 0 CONTRATANTE podera, garantida a prévia defesa,
aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

a) Adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;

b) Multa, nos termos dos paragrafos terceiro e quarto da Clausula Nona,;

c) Suspenséo temporaria de participagéo em licitacdo e impedimento de contratar com
a Administragéo por prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica,

enquanto perdurarem os motivos da punigao ou até que seja promovida a reabilitagao.

11.1.1. Resta afastada a aplicagdo de qualquer sangdo administrativa em caso de eventual atraso,
bem como inexecugao parcial ou total decorrentes das situagoes originadas de caso fortuito ou forca
maior, devido & imprevisibilidade e inevitabilidade que as revestem, impossibilitando a regular
execucio.

11.1.2. Também sdo consideradas como atraso ou eventual inexecugdo parcial justificados,
afastando qualquer sangdo administrativa, as seguintes hipoteses, sem prejuizo de outras em que o
atraso elou a inexecucédo parcial decorrer de fato alheio a vontade das partes ou de fato ou ato de
terceiros impeditivo da execucao:

a) Greve da Empresa Brasileira de Correios e Telegrafos (ECT);

b) Situagdo excepcional que impeca 0 acesso a0s produtos/servigos eletrénicos (Zénite Facil),
deixando-os off-line (fora do ar);

¢) Situagdes que envolvam nivel elevado de complexidade técnica, sendo o CONTRATANTE
previamente informado pela CONTRATADA quanto a dilatagao do prazo ordinario de resposta as
Orientagdes por escrito ou telefone em Licitagdes e Contratos.
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11.1.3. O atraso injustificado na execug&o do objeto do presente contrato implicara a aplicagéo de
multa moratéria didria correspondente a 0,2% sobre o valor da parte ndo cumprida, até o limite de 30
(trinta) dias, sem prejuizo das demais penalidades previstas na Lei n® 8.666/93.

11.1.4. O descumprimento total da obrigagdo ensejara a rescisdo unilateral do contrato, alem da
aplicagdo da multa compensatéria de 10% sobre a parcela do contrato ndo cumprida.

11.1.5. As sancgdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d" do caput desta Clausula podem ser aplicadas
juntamente a da alinea "b", facultada a defesa prévia da CONTRATADA.

11.1.6. Da decisdo cabera recurso no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da intimacéao,
ressalvada a sangdo prevista na alinea “d" do caput, de cuja decisao cabe pedido de reconsideragao,
no prazo de 10 (dez) dias uteis a contar da intimacao do ato.

12. DA RESCISAO CONTRATUAL

12.1. De acordo com o art. 79 da Lei n® 8.666/93, a resciséo do contrato podera ser:

| - por ato unilateral e escrito da Administragdo CONTRATANTE, nos casos enumerados nos incs. |
a Xll e XVl do art. 78 da mencionada Lei;

Il - amigavel, por acordo entre as partes, reduzido a termo no processo respectivo, desde que haja
conveniéncia para a Administragéo;

Il - judicial.

13. CONDIGOES GERAIS DA PROPOSTA

13.1. Nos precos ofertados deverdo estar incluidas todas as despesas diretas e indiretas, impostos,
taxas, seguros, transportes e demais despesas necessarias a execugao do objeto desta licitagao e
em atendimento integral as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia.

Caucaia(CE), 08 de margo de 2022.

Lima Junior
ridica SEFIN/CE
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