TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO '

CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS
ESPECIALIZADOS NA ORIENTAGAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTROLE INTERNO,
EXCLUSIVAMENTE NAS AREAS DE ALMOXARIFADO, DOAGOES, BENS PERMANENTES
E CONTROLE DE FROTA DE VEICULOS, COM nlspomaluzAcAn DE SISTEMA
INFORMATIZADO, MODULARIZADO E INTEGRADO, EM CONFORMIDADE COM AS
NORMAS TECNICAS DOS ORGAOS DE CONTROLE EXTERNO, DESTINADOS A
DIVERSAS UNIDADES GESTORAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CAUCAIA/CE.

2. ESPECIFICAGCAO DO OBJETO

QTDE.

N°® DESCRICAO TOTAL

UND.

Servigos administrativos especializados na orientagio e
acompanhamento do Controle Interno, exclusivamente nas
areas de almoxarifado, doagbes, bens permanentes e
controle de frota de veiculos, com disponibilizacdo de
sistema informatizado, modularizado e integrado, em
conformidade com as normas técnicas dos orgdos de
Controle Externo, destinados a SECRETARIA MUNICIPAL
DE FINANGCAS, PLANEJAMENTO E ORGAMENTO
Servigos administrativos especializados na orientacéo e
acompanhamento do Controle Interno, exclusivamente nas
areas de almoxarifado, doagbes, bens permanentes e
controle de frota de veiculos, com disponibilizacdo de
sistema informatizado, modularizado e integrado, em
conformidade com as normas técnicas dos 6rgaos de
Controle Externo, destinados 8 CONTROLADORIA GERAL
DO MUNICIPIO

01 Més 2

02 Més 2

3. DA JUSTIFICATIVA

A contratacdo de empresa para fornecimento do objeto acima citado visa a melhoria da
eficiéncia, eficacia e efetividade no desempenho de todas as atividades e o alcance dos
resultados planejados pela PREFEITURA MUNICIPAL DE CAUCAIA no que tange as
atividades administrativas exercidas pelo érgdo de direito publico interno.

Considerando ainda que o municipio ndo dispde de equipe técnica para assumir atividades
deste natureza, recorre-se a contratacdo destes servigos, por meio de procedimento onde se
busque uma proposta que melhor atenda as necessidades da administragdo municipal nos
servigos em tela.

4. DETALHAMENTO DOS SERVICOS

+« Controle de Frota.
v Controle de saldos dos contratos por programas, e controle de saldo de itens podendo
ser por valor financeiro ou quantitativo;
v Controle de vigéncia de contratos e aditivos; @E
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Cadastro de veiculos e equipamentos e controle de check-in e check-out da garag
Controle de autorizacdo de abastecimentos, solicitadas pelo responsavel na unidade
gestora e validadas pelo responsavel pelo setor de abastecimento, de acordo com o
critério de veiculos e contratos,

Agendamento de viagens, solicitagdo realizada pelo responsavel na unidade gestora e
validada pelo responsavel no Setor de Frota, informando a justificativa da viagem e
periodo;

Controle de servicos e reposigdo de pegas dos veiculos, obedecendo os critérios
estabelecidos nos contratos;

Controle de entrada, saida e estoque das pecas no almoxarifado;

Emissdo de relatorio conforme as Instrugdo Normativas do Tribunal de Contas do
Estado do Ceara;

Relatorio de saldos dos contratos, informando os itens, dotagdo orgamentaria, gestor e
fiscal do contrato;

Relag&o de ordens de compras e servigos por periodo;

Ficha de veiculo e maquinas, devidamente numeradas, com indicagdo da marca, cor,
ano de fabricagao, tipo, nimero da nota fiscal, modelo, nimero do motor e dos chassis,
data de aquisigdo, placa e nimero do registro no Departamento de Transito, quando for
0 caso;

Relatorios de veiculos ativos e inativos por unidade orgcamentaria com informacao da
data em que foi inativado e data de previsao do conserto;

Relatorio de histérico de viagens e manutengao dos veiculos por unidade orgamentaria
e por periodo;

Relatorio de consumo de combustivel, pecas, lubrificantes, servicos mecanicos por
veiculos e por unidade orgamentaria mencionando a quilometragem ou horas
trabalhadas, quantidade comprada, valor e data da realizagao da despesa;

Relatorio de veiculos com hodédmetro/horimetro sem funcionamento;

Relatério de infragdes de transito por veiculo e motorista, mencionando a infragao, valor
e data da mesma;

Mapa de controle anual do veiculo com a quantidade consumida de combustivel,
manutengao e pegas,

Inventario por grupo de produtos, informado o quantitativo e prego médio ponderado;

Almoxarifados.

Controle de saldos dos contratos por programas, e controle de saldo de itens podendo
ser por valor financeiro ou quantitativo;

Controle de vigéncia de contratos e aditivos;

Cadastro de pessoas (fisicafjuridica, responsavel por setor/ordenador de despesas,
fornecedores);

Cadastro de Almoxarifados por Unidade Orgamentaria, e seu respectivo responsavel
conforme portaria de nomeagao expedida;

Cadastro de Ordenador de Despesas, conforme portaria de nomeagao expedida;

Cadastro de Setores por Unidade Orgamentaria com seus respectivos responsaveis,
conforme portaria de nomeacao expedida,

Cadastro de grupo e subgrupo de produtos;

Cadastro das unidades de medidas, com tabela de conversao de unidades;

Cadastro dos produtos;

Emiss3o de Ordem de Compra, respeitando os limites de saldo dos produtos no l\{}

contrato; pr
Controle de entrada, saida e estoque dos bens no almoxarifado; s
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adquiridos por compra direta e ainda por inventario;
Conferencia entre a emissido da OC e a entrada dos produtos no sistema, cago haja
divergéncia de quantitativo ou prazo de entrega o sistema devera gerar um relatorio de
criticas;

Solicitagées de bens/produtos ao almoxarifado pelo responsavel na unidade gestora;
Saida dos bens de acordo com a solicitagéo e disponibilidade dos itens em estoque;
Relatério de saldos dos contratos, contendo informagdes dos contratos, os itens,
dotagdo orgamentaria, gestor e fiscal do contrato;

Relatério de ordem de compras por periodo;

Relatério de estoque dos produtos, informando quantidade, estoque minimo, valor
unitario e total,

Relatério de entrada e saidas dos produtos, mencionando a quantidade de produtos no
periodo;

Relatério de ficha de prateleira, informando data de entrada e saida, especificagcdo do
material, quantidade, prego médio ponderado e destinagdo dos bens por periodo;
Relatério de consumo por setor e/ou departamento;

Inventario por grupo de produtos, informado o quantitativo e prego médio ponderado;

Alimentagdo Escolar.

Controle de saldos dos contratos por programas, & controle de saldo de itens podendo
ser por valor financeiro ou quantitativo;

Controle de vigéncia de contratos e aditivos;

Cadastro de Escolas com detalhamento de turno, programas e quantitativo de alunos,
diretor e responsavel pela cantina;

Cadastro de Almoxarifados das Escolas, e seu respectivo responsavel conforme portaria
de nomeagcgao expedida;

Cadastro de Programas;

Cadastro de Refeigbes, por programa, especificando o modo de preparo e os
ingredientes,

Cadastro de Rotas para distribuigdo da Merenda, informando as escolas que compdem
a rota;

Emissaoc de Ordem de Compra, respeitando os limites de saldo dos produtos no
contrato, podendo ser emitida automatica para todas as escolas de acordo com o
cardapio e a per capta;

Entrada dos produtos;

Conferencia entre a emissio da OC e a entrada dos produtos no sistema, caso haja
divergéncia de quantitativo ou prazo de entrega o sistema devera gerar um relatério de
criticas;

Montagem e distribuigio dos cardapios, podendo ser replicado nos dias escolhidos, e
identificagdo da escola que ira receber tal cardapio, de acordo com os programas;
Emissdo da Guia de Remessa, contemplando a Escola, o més e produtos,

Relatério de saldos dos contratos, contendo informacfes dos contratos, os itens,
dotagdo orgamentaria, gestor e fiscal do contrato,

Relatorio de solicitagdo de compra dos itens de acordo com o cardapio, per capta e
quantidade de alunos;

Relatério de ordem de compras por periodo;

Relatério de estoque dos produtos, informando quantidade, estoque minimo, valor
unitario e total; k{ L
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v Relatério de entrada e saidas dos produtos, mencionando a quantidade de produt
periodo;

v Relatorio de ficha de prateleira, informando data de entrada e saida, especificacdo do
material, quantidade, preco médio ponderado e destinagdo dos bens por periodo;

v Relatério de consumo por escola,

v Inventario por grupo de produtos, informado o quantitativo e prego medio ponderado;

J Sistema da Alimentagio Escolar em cada unidade de ensino, controlando as
entradas e as saidas diarias para a cantina por quantidade de alunos presentes
destinando as mercadorias de acordo com o cardapio;

« Controle de Medicamentos e insumos de sadde.

J Controle de saldos dos contratos por programas, e controle de saldo de itens podendo
ser por valor financeiro ou quantitativo;

v Controle de vigéncia de contratos e aditivos;

v Cadastro de pessoas (fisica/juridica, responsavel por setor/ordenador de despesas,
fornecedores);

v Cadastro de Almoxarifados por Unidade Orgamentaria, e seu respectivo responsavel
conforme portaria de nomeacgéo expedida,

v Cadastro de Ordenador de Despesas, conforme portaria de nomeacgao expedida,

v Cadastro de Unidades de Atendimento — Hospitais, UBS's e demais setores da Saude,
onde houver necessidade de controle, com seus respectivos responsaveis, conforme
portaria de nomeacao expedida;

v Cadastro de Médicos;

J Cadastro de Pacientes;

v Cadastro de grupo e subgrupo de produtos;

v Cadastro das unidades de medidas, com tabela de conversao de unidades;

v Cadastro dos produtos;

v Emissdo de Ordem de Compra, respeitando os limites de saldo dos produtos no
contrato;

v+ Controle de entrada, saida e estoque dos bens no almoxarifado,

v Entrada de Produtos, aproveitando os dados ja descritos na ordem de compra, ou
adquiridos por compra direta e ainda por inventario;

v Conferencia entre a emissdo da OC e a entrada dos produtos no sistema, caso haja
divergéncia de quantitativo ou prazo de entrega o sistema devera gerar um relatério de
criticas;

v Solicitagbes de bens/produtos ao almoxarifado pelo responsavel na unidade gestora;

v Saida dos bens de acordo com a solicitacdo e disponibilidade dos itens em estoque;

v Relatorios:

Localizagio de Paciente — Funcionalidade que mostrara todo o historico de recebimento
de medicacao do paciente;
Saida de medicamento - Registro de entrega de medicamento ao cidadao atendendo as
informagbes de receita médica e obedecendo aos critérios de periodo de
medicamentos. O sistema ndo permitira que o cidaddo possa retirar o mesmo
medicamento antes do periodo de tratamento descrito da Gltima entrega realizada ao
mesmo.

J/ Relatério de saldos dos contratos, contendo informagbes dos contratos, os itens,
dotagio orgamentaria, gestor e fiscal do contrato;

v Relatoério de ordem de compras por periodo;

v Relatério de estoque dos produtos, informando quantidade, estoque minimo, valor /( .
unitario e total, ] \ﬁ‘
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Relatério de entrada e saidas dos produtos, mencionando a quantidade de produt
periodo;

Relatério de ficha de prateleira, informando data de entrada e saida, especificacdo do
material, quantidade, prego médio ponderado e destinagio dos bens por periodo;
Relatério de consumo por setor e/ou departamento;

Inventario por grupo de produtos, informado o quantitativo e prego medio ponderado;

L T S

Patrimonio com geragao do SIM para o Tribunal de Contas do Estado.

Leitura de Informacgdes de Bens do Municipio, por Periodo e Unidades Gestoras a partir
da API disponibilizada pelo TCE;

Geragao de relatorios e planilhas e conferéncia a partir dos dados capturados na API do
TCE;

Cadastro de Bens Patrimoniais com geracao de nimero de tombo;

Emissdo do termo de responsabilidade do bem;

Transferéncia de Bens entre setores, departamentos, unidades orgamentarias;
Movimentacdo de Saida de Bens do Ativo da entidade;

Movimentagio de Entrada de Bens no Ativo da Entidade;

Geragao do SIM por periodo;

Emissao do livro de patriménio,

Relatérios de listagem de Bens por Unidade Orgamentaria, Setor, Departamento e
Periodo de Aquisicao,

Relatério de Depreciacao;

Relatério de Acompanhamento de Bem;

Relatorio de bens baixados no periodo;

Relatérios de reavaliagbes dos bens;

Inventario por grupo de produtos, informado o quantitativo e prego médio ponderado;

L R . L o o L .

Doagdes;

Entrada de bens ou produtos;

Saida de Bens ou produtos;

Emissdo dos Termos de Doacéo de bens ou produtos;
Relatorio de doagdes efetuadas;

LS R

4.2 CONTROLE DE DESPESAS

« Orientar o cumprimento dos estagios da despesa, em conformidade com as disposigbes
legais e normas de controle do Tribunal de Contas do Estado do Ceara;

« Orientar e capacitar o Executor de Controle Interno a efetuar analise em todos os
documentos comprobatérios da despesa, (licitagbes, empenhos, notas fiscais e aqueles
que atestam o pagamento), a fim de evitar o cometimento de falhas e uso indevido dos
recursos publicos.

4.3 CONTROLE DE BENS E PERMANENTES

+ Consultoria sobre os procedimentos relacionados ao controle da movimentagio dos
bens madveis, imoveis e semoventes integrantes do patrimdnio do municipio, cumprindo
as disposicdes da Lei n° 8666/93, Dec. n° 99.658/90, Portaria n°® 448/2002 STN, IN [
n°01/1997 TCM-CE e demais normas correlatas; l
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controle da frota e demais atividades do setor de garagem municipal, respeitando as
disposicdes legais e em conformidade com as disposigbes legais e normas de controle
do Tribunal de Contas do Estado do Ceara;

4.5 CONTROLE DE ALMOXARIFADO

o Consultoria sobre a padronizacdo das atividades dos setores de Almoxarifado,
respeitando as disposigbes da Lei n° 8666/93, da IN n® 205/1988 do TCM/CE e em
conformidade com as disposigdes legais e normas de controle do Tribunal de Contas do
Estado do Ceara,

4.6 CONTROLE DE DOAGOES, AUXILIOS E SUBVENGOES

e FElaborar minutas de Instruges Normativas que disciplinardo os procedimentos de
controle das doagdes, de acordo com os normativos legais;

« Orientar a verificagio se as doagfes, auxilios e subvengbes concedidas encontram-se
respaldadas em lei;

« |Instruir a observancia dos critérios de recebimento, se as pessoas agraciadas com tais
beneficios estdo dentro dos critérios para recebé-los;

« Capacitar os servidores quanto a averiguagcdo das entidades subvencionadas, se
prestam contas adequadamente, caso contrario, orientar o processo de tomadas de
contas;

« Instruir a verificagdo se ficou comprovado o devido recebimento do beneficio;

Orientar a distribuicio das doacbes, a fim de detectar se o beneficiado ainda acha-se
enquadrado nas condigbes que permitem o recebimento, evitando gastos desnecessarios e o
favorecimento de clientelismo.

5. DAS PROPOSTAS
5.1. A avaliagdo das propostas sera realizada pelo menor preco global;

5.2. Na proposta devera constar a descrigdo detalhada do(s) produto(s) ofertado(s), de forma
clara e precisa, com prazo de validade nao inferior a 60 (sessenta) dias corridos;

5.3. Os pregos apresentados e levados em consideragdo para efeito de julgamento serdo de
exclusiva e total responsabilidade da contratada;

5.4. Somente ser3o aceitos precos cotados em moeda nacional, ou seja, em Real (R$), em
algarismo arabico e, de preferéncia, por extenso, prevalecendo este ultimo em caso de
divergéncia, e nele deverdo estar computadas todas as despesas incidentes, incluindo taxas e
impostos.

6. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
\
A Contratada devera obedecer as seguintes disposi¢des: \ \l ng

6.1. Prestar os servicos do objeto deste Termo de Referéncia, responsabilizando-s
integralmente pelo cumprimento dos postulados legais vigentes, de ambito federal, estadual ou
municipal;
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6.2. Zelar pela perfeita Prestagdo dos servigos contratados, devendo as falhas, que porventura
venham a ocorrer, serem sanadas no prazo maximo de 10 (dez) dias;

6.3. Fornecer numero telefénico para contato, para registrar ocorréncias sobre a qualidade dos
produtos;

6.4. Responsabilizar-se por todos os tributos, contribuigbes fiscais e parafiscais que incidam ou
venham a incidir, direta e indiretamente, sobre os servigos;

6.5. Responder administrativa, civil e penalmente por quaisquer danos materiais ou pessoais
ocasionados a Contratante e/ou a terceiros, por seus empregados, dolosa ou culposamente,
quanto a prestacdo dos servigos objeto desta contratacao,

6.6. Comunicar a Contratante, por escrito, qualquer anormalidade nos servigos e prestar os
esclarecimentos julgados necessarios;

6.7. A Contratada nao divulgara nem fornecera dados ou informacgdes obtidos em razdo deste
contrato, e ndo utilizard o nome do municipio de para fins comerciais ou em campanhas e
material de publicidade, salvo com autorizacdo prévia, emitida oficialmente pela Contratante;

6.8. A presenga da Fiscalizagdo da Contratante durante o fornecimento, quaisquer que sejam os
atos praticados no desempenho de suas atribuigbes, ndo implicara solidariedade ou co-
responsabilidade com a Contratada, que respondera Unica e integralmente pela prestagao dos
Servigos;

6.9. Aceitar nas mesmas condigdes contratuais os acréscimos e supressdes até o limite fixado
no art. 125 da Lei 14.133/21.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servigos do objeto desta contratagdo, ndo obstante a
Contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela sua execucao, reservando-se o direito de,
sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla
e completa fiscalizacao, diretamente ou por prepostos designados;

7.2. Comunicar a Contratada toda e qualquer irregularidade referente a execugio do Contrato;

7.3. Efetuar o pagamento a4 Contratada mediante apresentacio da(s) respectiva(s) fatura(s),
apds comprovagio da regularidade fiscal e da atestacdo pelo setor competente da Contratante,
através de credito em conta bancaria observando-se a legislacéo atual;

7.4. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;

7.5. Comunicar oficialmente a Contratada, quaisquer falhas ocorridas, consideradas de natureza
grave.

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (TRINTA) DIAS apés a emissdo da Nota Fiscal,
mediante atesto dos servigos e o encaminhamento da documentagdo necessaria, observa

todas as disposigbes pactuadas, através de crédito na conta bancaria do fnmeced$ \ 4‘@
acompanhado da seguinte documentacgéao: { /
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a) Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via Unica, devidamente atestada pelo gestor do contrato;

b) Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive em
relagdo as contribuigbes sociais;

¢) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Estadual;
d) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal,
e) Prova de Regularidade relativa ao FGTS;

f) Prova de Regularidade relativa a Justica do trabalho (Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT).

9. DA ORIGEM DOS RECURSOS

9.1. As despesas serdo consignadas nas seguintes Dotagdes Orgamentarias:

FUNGAO/SUBFUNGAO/PRO
ORGAO UNIDADE ORG. GRAMA/P-A/N° DO E'bi';ﬁ:g g
PROJETO-ATIVIDADE
SECRETARIA DE Gerenciamento T P
FINANGAS, 05.01.04.122.0161.2.01 | Administrativo e Estratégico da | oo 390 -
PLANEJAMENTO  E | 4000 Sec. de Eifmin | SSER - S
ORCAMENTO Planejamento e Orcamento
CONTROLADORIA IEOEMADRlN oy | SRR CENIEERER 8 g s
GERAL DO MUNICIPIO | 0.000 v e R a5 '
Municipio Terceiros -PJ

10. PENALIDADES

10.1. Em caso de inexecugédo parcial ou total das condi¢gdes pactuadas, erro ou mora na entrega
dos servigos, garantida a prévia defesa, ficara a Contratada sujeita as sangbes previstas na Lei
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagdo pertinente, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal que seu ato ensejar.

11. DA VIGENCIA CONTRATUAL E EXECUGAO DO SERVIGO

11.1. O contrato produzira seus juridicos e legais efeitos a partir da data de sua assinatura, o
prazo vigéncia de 02 (dois) meses, podendo ser prorrogado caso seja permitido pelo art. 107 da
Lei n° 14.133/21, podendo ser prorrogado caso seja permitido pelo art. 107 da Lei n® 14.133/21.

11.2. Os Servigos deverdo ser executados e entregues, conforme especificagbes técnicas
constantes no termo de referéncia e neste termo contratual, no prazo maximo de 02 (dois) meses
contados a partir da emissao da ordem de servigo.

11.2.1. Os atrasos ocasionados por motivo de forga maior ou caso fortuito, desde que justifique
até 02 (dois) dias Gteis de término do prazo de entrega, e aceitos pela Contratante, ndo seréo
considerados como inadimplemento contratual.

11.2.2. O objeto devera ser executado rigorosamente de acordo com as especificagbe
estabelecidas no Termo de Referéncia e neste Termo Contratual, bem como na proposta
vencedora, sendo que a ndo observancia destas condigbes, implicara na nao aceitagdo dol\J/
mesmo, sem que caiba qualguer tipo de reclamacao ou indenizagao por parte da inadimplente.
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11.3. Quanto ao prazo:

11.3.1. Caso nédo haja expediente na data marcada para entrega do servigog, ficara
automaticamente adiada ao primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo local indicado no Termo
de Referéncia e neste Termo Contratual.

11.3.2. No caso em que ficar comprovada a ocorréncia de falhas e atrasos ocasionados por
parte da Contratante, os prazos poderdo ser revistos.

12. DAS ALTERAGOES E DA REPACTUAGAO DO VALOR CONTRATADO

12.1. Qualquer alteragdo contratual s6 podera ser feita através de aditivo, e se contemplada
pelos arts. 124 e 125 da Lei N°. 14.133/21, e suas alteragdes posteriores, apos apresentagdo
da devida justificativa pela autoridade administrativa;

12.2. REPACTUACAO/REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO: Na hipdtese de
sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porem de conseguéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execugdo do ajustado, ou ainda, em caso de forca maior, caso
fortuito ou fato do principe, configurando alea econémica extraordinaria e extracontratual,
podera, mediante procedimento administrativo onde reste demonstrada tal situagao e termo
aditivo, ser restabelecida a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do
contratado e a retribuicdo da Administragdo para a justa remuneracdo do fornecimento,
objetivando a manutengdo do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, na forma do
art. 124, |1, “d" da Lei N°. 14.133/21, alterada e consolidada.
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